
তািরখ: [বতκমান তািরখ িলখুন] 

বরাবর, অধҝϠ/ϕধান িশϠক, 

[িশϠা ϕিতѮােনর নাম িলখুন, έযমন: ইিশবপুর আিলম মাϒাসা] 

[Μঠকানা িলখুন, έযমন: ইিশবপুর, ঠাকুরগাওঁ] 

িবষয়: মাতৃЯকালীন ছΦ Μটর জনҝ আেবদন। 

মেহাদয়, 

যথািবিহত সљান পূব κক িবনীত িনেবদন এই έয, আিম আপনার ϕিতѮােনর একজন [আপনার 
পেদর নাম, έযমন: সহকারী িশϠক]। বতκমােন আিম সоানসјবা এবং আমার ডাЅারী সনদপϏ 
অনুযায়ী আগামী [সјাবҝ ϕসেবর তািরখ, έযমন: ১৭ জলুাই ২০২৫] তািরখ সоান ϕসেবর 
সјাবҝ তািরখ িনধ κারণ করা হেয়েছ। এমতাবѸায়, ϕসবকালীন এবং ϕসব পরবতλ িবϜােমর জনҝ 
আমার মাতৃЯকালীন ছΦ Μট ϕেয়াজন। 

অতএব, ডাЅারী পরামশ κ অনুযায়ী আগামী [ছΦ Μট ზ჈র তািরখ] হেত [ছΦ Μট έশেষর তািরখ] পয κо 
έমাট ০৬ (ছয়) মােসর মাতৃЯকালীন ছΦ Μট মঞ্জরু পূব κক অিফস তҝােগর অনুমিত দােন 
মেহাদেয়র সদয় মΝজκ হয়। 

িবনীত িনেবদক, 

[আপনার নাম]  

[আপনার পদিব]  

[ϕিতѮােনর নাম]  

[έমাবাইল নїর] 

 

 

 

 

 

 


